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Egitim Kiiltiir Genglik ve Spor Komisyonunun "Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma
Yonetmeligi” ile ilgili 1 sayili raporu okundu.

KOMIiSYON GORUSU:
Yapilan miizakereler neticesinde;

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - Bu yénetmeligin amac1 Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii teskilat yapisini, gorev, yetki ve
sorumluluklariyla, ¢calisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini
saglamaktir.
Kapsam
MADDE 2 - Bu yénetmelik Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii niin; gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve
esaslarimi kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - Bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve 18/m maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.
Tanimlar
MADDE 4 - Bu yonetmelikte gecen;
a) Bagkan: Kartepe Belediye Bagkani’ni,
b) Bagkan Yardimeist: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’niin bagh bulundugu Bagkan Yardimcisi’ni,
c¢) Belediye: Kartepe Belediyesi’ni,
¢) Birim: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Birimlerini,
d) Birim Sorumlusu: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Birim Sorumlularin,
e) Meclis: Kartepe Belediye Meclisi’ni,

Bagkan

Av. Muhammet Mustafa KOCAMAN
Kartepe Belediye Baskani

Katip Yedek Katip
Fatma OZTASKIN Eda ACIKYOL
Belediye Meclisi Uyesi Belediye Meclisi Uyesi
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f) Miidiir: Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiirii’ni,
g) Miidiirliik: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’nii ifade eder.
g) Personel: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii’nde gorev yapan tiim personelleri, ifade eder.
IKINCI BOLUM

Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Tegkilat
MADDE 5 — Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii asagida belirtilen birimlerden olusur.
a) Idari ve Mali Isler Birimi
b) Mesleki Egitim Birimi
¢) Kiiltiir ve Sanat Birimi
¢) Turizm ve Dogal Yasam Alanlar1 Birimi
d) Kiitliphaneler ve Miizeler Birimi
e) Kartepe Proje Uretim Merkezi ve Koordinasyon Merkezi (KAPUM) Birimi
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 6 — Miidiirligiin gorevleri asagida belirtildigi gibidir;
a) Midiirliige baglh birimleri; Biitce, stratejik plan, performans programi ¢ergevesinde koordine ederek yonetmek ve
yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglar.
b) Midirligin yillik faaliyet planlamalarini hazirlar, biitge ¢alismalarini yapar, birimler tarafindan yiiritiilen
faaliyetlerinin etkin, verimli ve amacina uygun gerceklesmesi igin gerekli calismalar1 yapar. Thtiyag duyulan her tiirlii
i¢ ve dis yazigmay1 yapar.
¢) Midiirliik, ilmi, tarihi, kiiltiirel, egitici ve sanata yonelik etkinlikler ve faaliyetlerde bulunmak iizere kurulmus olup,
bununla beraber turizm ile ilgili her tiirlii etkinlik ve faaliyeti de yiiritiir.
¢) Miidiirliik, kurumsal olarak tespit edilen amag, hedef, ilke ve talimatlar ile ilgili mevzuata uygun olarak kiiltiirel ve
sanatsal etkinlikleri, degisen kosullara uygun bir sekilde se¢enekli olarak belirler ve Bagkanlik Makamina sunar.
Bagkanlik Makami tarafindan degerlendirilen secenekler ile ilgili gerekli caligmalar yiiriitiir ve gerekli durumlarda
diger birimler ile koordinasyonu saglar.
d) Kartepe ilgesi igerisinde bulunan tarihi ve kiiltiirel degere sahip eserlerin tespit edilmesi, aslina uygun olarak
korunmasi, gorsel ve dijital ortamda kayit altina alinmasi i¢in gerekli caligmalari yiiriitiir.
e) Kartepe’nin tarihinin yazilmasini, bolgedeki tarihi ve kiiltiirel degerlerin islendigi ve halkin hemsehricilik anlayigimi

Bagkan
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destekleyen eserler ile kiiltlir-sanat agirlikli yaymnlarm hazirlanmasimi ve yayimlanmasini saglar.

f) Halkin kiiltiirel ve sosyal gelisiminde, kentlilik bilinci, sehir kiiltiirii, aidiyet bilinci, saglikli yasama, temizlik ve
saglik bilgisi, zararh aliskanliklardan korunma, aile ve toplumsal degerler, egitimde basarinin yollari, birlikte huzurlu
yasamanin dnemi gibi konulari isler ve yayginlastirilmasini saglar. Bu hususta, uygun olan mekanlarda, konferans,
panel, seminer, s0ylesi, sesmpozyum ve tiyatro gosterileri gibi kiiltiirel ve sosyal etkinlikler ile festivalleri organize
eder, ihtiyag halinde kurum ici ve/veya kurum dis1 koordinasyonu saglar ve gerekli tiim faaliyetleri yiiriitiir.

g) Bolge halkina, egitim ve 6gretim kurumlarina ve 6grencilere, egitsel ¢alismalarinda katkida bulunmak {izere gerekli
destegi saglar, ¢esitli kaynaklar ve klasik eserler ile antoloji ve belgeleri temin eder, derler ve ilgili eserlerin
yayimlanarak, topluma kazandirilmasini saglar.

£) Milli ve dini giinleri kutlar, bu giinlere, halkin goniillii katilmim saglayacak etkinlikler diizenler. Bu etkinlikler i¢in
bolgedeki tarihi mekanlari, park ve kiiltiir merkezlerini kullanarak katilimi saglar.

h) Ilce biinyesindeki egitim kurumlari ile de isbirligi yaparak seminer, konferans, panel, sohbet ve sempozyumlar
diizenler, edebiyat veya sanatta basarili 6zgiin fikir, diisiince ve eserleri 6diillendirir ve bunlari tegvik edici yarigmalar
diizenler.

1) Kiiltiirel ve sanatsal konularda ¢esitli yarismalarin diizenlenmesi, bu yarigmalarin halka duyurulmasi, bunlar ile ilgili
basvurularin kabul edilmesi, 6diil térenleri diizenlenmesi ve bu sonuglarinin agiklanmasi islerini yerine getirir.

1) Kiiltiir evleri ve egitim merkezleri agarak ailelerin, genglerin ve ¢ocuklarin sosyal, kiiltiirel ve sanatsal gelisimlerine
katk1 saglar. Geleneksel Tiirk kiiltiiriinii yagatmak i¢in ¢aligmalar yiiriitiir.

j) Toplumu alkol, sigara, kumar, fuhus gibi kotii aligkanliklardan korumak maksadiyla yaylar yapar, fikir planinda
bu felaketleri anlatarak toplumun huzur igerisinde yasamasi fikrini destekler.

k) Ilgede kurulmus vakif, sivil toplum kuruluslar1, hemseri dernekleri gibi sivil toplum kuruluslar1 ile miisterek
caligmalar ve projeler yapar.

1) Milletimize veya ilgemize mal olmus milli ve edebi sahsiyetler ile ilgili anma toplantilar1 diizenler.

m) Tarihi, turistik ve kiiltiirel mekanlar ile yerlere kiiltiir gezileri diizenler.

n) Kiiltlirel ve sosyal ¢aligmalardan halkin haberdar edilmesi, bilgilendirilmesi ve katilimin saglanmasi i¢in etkinlik
rehberi, brosiir, afis, dergi gibi yazili ve gorsel materyaller ile birlikte sosyal medya iizerinden de gerekli tanitim ve
bilgilendirme faaliyetlerini yapar.

0) Kadinlara yonelik meslek edindirme faaliyetleri kapsaminda; bicki, dikis, nakis, el sanatlari, gocuk gelisimi, ilk
yardim, ev dekorasyonu, hat, tezhip, resim ve modelistlik gibi ¢esitli beceri kurslarini tertip eder ve yeni olusumlari
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destekler.

0) Kiiltiir merkezlerinde yapilacak faaliyetler ile kisisel gelisim (dil kurslari, enstriiman kurslari, diksiyon, bilgisayar,
muhasebe, miizik, koro ¢aligmalar1 gibi) kurs faaliyetlerini diizenler. Ayrica sanatsal faaliyetler ve kurslar tertipleyerek

toplumun kiiltiirel ve sanatsal gelisimi destekler.

p) Halk kiitiiphanelerini, kiiltiir merkezlerini, semt kiiltiir evlerini olusturur ve bu yerlerin ihtiyaclarini imkanlar
dahilinde temin eder.

1) Beceri ve mesleki kurslarimizda egitim alan kursiyerlerimizin el becerilerinden olusan iiriinlerin sergilenmesi ve
talep dogrultusunda satiglarmin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitiir.

s) Kamu kurum ve kuruluslar1 ve 6zel kurumlar ile igbirligi i¢inde ortak proje ¢aligmalari yapar ve uygular.

s) Sosyal ve ailesel agidan bakima muhtag¢ ¢cocuklarin ve genclerin toplumsal hayata kazandirilmasi i¢in gerekli
faaliyetleri yiiriiterek ailelerin bu konuda duyarlilik kazanmalari fikri desteklenir.

t) Farkindalik olugturmak adina engelli bireylere yonelik sosyo-kiiltiirel destek saglar, onlarin daha rahat bir yagam
siirmesi ve toplumsal hayata adaptasyonunun kolay olmasi i¢in ulusal ve uluslararasi engelsiz yasam projeleri hazirlar
ve takip eder.

u) Kartepe’nin turizm degerlerini ortaya ¢ikaracak faaliyetleri ve ¢aligmalar1 yiiriitiir. Bu ¢alismalar i¢in gerekli olan
(turizm rehberi, turizm haritasi, turizm acente rehberi vb.) afis, brosiir, dergi ve kataloglarin hazirlanmasini, kayit
altina alinmasini ve basimini saglar.

i) Kartepe’yi yurt i¢i ve yurt disinda tanitmak i¢in gerekli dokiiman ve malzemeleri hazirlar. Vatandaglar tarafindan
bilinmesi i¢inde ¢esitli tanitim ¢aligmalarini yiiriitiir, yurt i¢inde ve yurt diginda turizm fuarlarma Kartepe Belediyesi'ni
temsilen katilir.

v) Ilge turizminin gelistirilmesi igin projeler gelistirir, bolgenin tanitim1 igin festival, fuar, calistay ve sempozyumlar
diizenler. Universiteler, 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii, turizm dernekleri ve turizm kuruluslar1 ile ortak caligmalar
diizenler. Turizm ve dogal yasam alanlarinin tanitiminin saglanmasi ve akademik amagla, kitap, dergi, gazete, brosiir
gibi dokiimanlar1 hazirlar, hazirlatir ve yayimlanmast igin gerekli calismalar yliriitiir.

y) Turizm ve/veya dogal yasam {lizerine ¢aligsmalar yiiriiten bilim insanlar1 ile bir araya gelerek ortak
yiiriitiilebilecek/gelistirilebilecek projeler {izerine ¢alismalar yapar. Bu alanda yapilacak olan akademik calismalara
destek olur.

z) Turizm ve dogal yasam alanlarina ve/veya merkezlerine giden yol, rota ve kosullarin tespit edilmesi i¢in gerekli
calismalar1 yaparak bu bilgilerin gliniimiiz teknolojilerine uygun olarak paylasilmasin saglar.
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aa) Toplumun sosyal gelisimini desteklemek tizere sanatsal kurs ¢aligmalar yapar. Halk oyunlari, ¢ocuk korosu, halk
miizigi ve sanat miizigi koro ¢alismalarini yiiriitiir.

bb) Bolgede var olan farkl: kiiltiirel zenginliklerin kullanildig1 materyallerden olusan Etnografik Kent Miizesi
kurulmasini saglar. Ayrica ilge genelinde kurulacak/kurulabilecek olan miize fikirlerini destekler, bu konu iizerine

bilimsel ¢aligmalar yiiriitiir, yiiriitiillen faaliyetleri destekleler. Kurulmus/kurulacak olan miizelerin igletilmesi igin
gerekli calismalar ytiritiir.

cc) Belediye etkinliklerinin ilge ve il genelinde duyurulmasi hususunda sosyal medya da dahil olmak {izere gerekli
caligmalar yiiriitiir.

¢¢) Tlgemizdeki yetenekli cocuklarimiz ve genglerimiz arasindan secilenlere, miizik ve sahne sanatlar1 alanlarinda
evrensel bir sanat egitimi verilmesini saglar, yaratici ve arastirici sanatgilar yetistirmek {izere konservatuar kurar ve
isletir.

dd) Acilis ve tanitim programlari ile resmi téren protokollerinin hazirlik caligmalarini yapar, gerekli materyallerin
hazirlanmasini takip eder, diger miidiirliikk ve birimlerle koordineli bir sekilde uygulanmasini saglar.

ee) Belediye hizmetlerinin daha ekonomik, hizli, verimli ve etkin gerceklestirilmesine yonelik proje tiretilmesi amaci
ile inceleme ve arastirma yapar veya yaptirir.

ff) Avrupa Birligi ile ilgili siire¢lere uygun, yerel potansiyeli harekete gecirecek projeler gerceklestirir, uygular ve

uygulamalar izleyerek, degerlendirir.

gg) Kent Konseyinin sekretarya ¢aligmalarimi yliriitiir.

Miidiirliik Yetkisi

MADDE 7-Midiirliik, bu yonetmelikte sayilan ve Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim gérevleri; 5393 sayili
Belediye Kanununa dayanarak, kanunlar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 8-Miidiirliik, Belediye Baskani ve/veya bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve
yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 9 — Miidiirliik biinyesinde gorev yapan miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu asagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiirliigii temsile tek yetkilidir.

b) Miidiirliiglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirlii calismalarini diizenler.
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¢) Miidiirliigiin tahakkuk amiri, harcama yetkilisi ve miidiirliik personelinin birinci derece sicil ve disiplin amiridir.

¢) Miidiirliik ile diger miidiirliikkler arasinda koordinasyonu saglar.

d) Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar.

Birim Sorumlusunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 10 — Midiirliik biinyesinde gorev yapan tiim birim sorumlulari,

a) Tim is ve iglerde mevzuata uygun olarak is akis1 siireci kapsaminda isin zamaninda yapilmasindan
yaptirtlmasimdan sorumludur.

b) Birim Sorumlular1 Miidiirlerine kars1 sorumlu olup, iistleri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmekle
yiikiimliidiir.

Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11 - Midiirliik biinyesinde gérev yapan tiim personel,

a) Midiirlik¢e olusturulan gérev boliimii yapisi i¢inde Miidiir ve Birim Sorumlularinin verdigi tiim gorevleri eksizsiz
ve zamaninda yerine getirmek.

b) Miidiirliik calisma prensipleri ve disiplinine uygun olarak is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapmak ve
gorev geregi kendisine zimmetlenen taginirlar1 6zenle kullanmak ve muhafaza etmekle yiikiimlidiirler.

Idari ve Mali Isler Biriminin Gérevleri

MADDE 12- idari ve Mali Isler Biriminin gorevleri asagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve eksiksiz olarak zamaninda yapmakla sorumludurlar.

b) Miidiirlikk adina tiim resmi evraklar alir ve kaydeder.

¢) Gelen ve giden tiim evrakin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit havale ve dosyalama iglerini yiiriitiir.

¢) Miidiirliik¢e belirlenen genelge, yonetmelik ve kararlari deftere isleyerek, incelemeye hazir bulundurur.

d) Miidiirligiin tiim yazilarin1 dnceliklerine gore siraya koyarak hazirlar, cevaplandirir, tasnif eder. Kararlarin ve her
tiirlii yazilarin 6rneklerini ¢gikarir. Verilen ek gorevleri yerine getirir.

e) Midiirliigiin tiim biiro, maas ve tahakkuk iglerinin diizenli bigimde yiiriitiilmesini saglar.

f) Miidiirliigiin demirbasinda kayith esyalar korur, sene sonu dokiimii ve sayimin1 yapar,

g) Miidiirliigiin islerini yiriitiilmesi i¢in gerekli olan ve biitce ile tahsis edilen 6denekten geregi kadarini ilgili
midiirliikten alip yapilan iglemler sonucu yasal belgelerle hesaplar1 kapatir.

§) Miidiirliik harcamalarinin muhasebelestirilmesini saglar, faturalar1 tanzim eder, 6deme emrini diizenler.

h) Ambar kontrollerini saglar.
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Mesleki Egitim Biriminin Gorevleri

MADDE 13- Mesleki Egitim Biriminin Gorevleri agagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla sorumludurlar.

b) Kurslar ile ilgili talepleri takip eder, ihtiyaglarin giderilmesini hususunda gerekli kurs ¢aligmalarini baglatir.

¢) Kadinlara yonelik bigki, dikis ve el sanatlari kurslarin1 Halk Egitim Miidiirliigii isbirliginde agilmasini saglar.

¢) Kurs merkezlerinin ihtiyaglarini takip eder ve noksanliklarin giderilmesi i¢in gerekli caligmalar yiiriitiir.

d) Egitim verecek egitmenler ile beraber egitim siirecini koordine eder.

e¢) Hobi kurslarinin (gitar, baglama, keman, ney, satrang vb. kurslar) takibini saglar.

f) Motivasyon seminerleri diizenler.

g) Bolgesel ve genel sergi caligmalarini planlar, programlar ve yliriitiir.

Kiiltiir Sanat Biriminin Gorevleri

MADDE 14- Kiiltiir Sanat Biriminin Gorevleri agagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla sorumludurlar.

b) Bolge insanin sosyal ve kiiltiirel yonden zenginligini artirmak {izere ¢ocuk ve yetiskin tiyatrolar1 planlar ve takip
eder.

c¢) Halka yonelik bilimsel, kiiltiirel ve sosyal konulari igeren sOylesi, panel, konferans ve seminerler tertipler ve takip
eder.

¢) Belediye biinyesinde kurulan Tiirk halk miizigi ve Tiirk sanat miizigi koro ¢aligmalarini takip eder ve konserler
tertipler.

d) Kiiltiir etkinlikleri ile ilgili afis, brosiir, pankart gibi tanitim materyallerinin hazirlanmasini ve uygun mecralarda
astlmasini veya dagitimini saglar.

e) Etkinliklerle ilgili katilime1 memnuniyeti hususunda ¢aligma yaparak katilimcilarin beklentilerine yonelik plan ve
programlar tertipler.

f) Yeni neslin bilgi ve kiiltiirel birikimini artirmak hususunda 6grenci yazar bulusmasi programlarinin planlamasini

saglar.

g) Ramazan etkinliklerinin, yayla senliklerinin, kiiltiir organizasyonlarinin, yarigmalarin ve konserlerin programlarini

g) Acilis ve tanitim programlari ile resmi toren protokollerinin hazirlik ¢aligmalarini yapar, koordinasyonunu

gerceklestirir ve programlarin ihtiyaca uygun bir sekilde gerceklestirilmesini saglar.

Turizm ve Dogal Yasam Alanlari Biriminin Gorevleri
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MADDE 15- Turizm ve Dogal Yagam Alanlar1 Biriminin Gorevleri asagida belirtildigi gibidir.

a) Miidiiriin kendilerine tevdi ettigi gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla sorumludurlar.

b) Kartepe’yi yurt i¢i ve yurt diginda tanitmak igin gerekli turizm dokiiman ve bilgilerini hazirlar ve arsivler.

¢) Turizmin énemini halka aktarmak ve bdlge halkinin bu hususta duyarliligin artirmak igin ¢esitli egitim seminerler
diizenler.

¢) Ilcedeki turizm dernekleri ile koordineli ¢alisma projeleri gelistirir.

d) Ilgedeki turizm faaliyet ve hizmetlerinde bulunan konaklama yerleri ve yeme igme tesisleri ile Belediyemiz arasinda
koordinasyonu saglar. flgemize gelen misafirlere kentimizi tanitir.

e) 11 ve il disinda yapilacak fuarlara hazirlik ¢aligmalar yapar ve Kartepe nin temsil edilmesini saglar. {lge ici ve disina
kiiltiir turlan diizenler.

f) Bolgenin tanitimi i¢in bilgi ve verileri olusturur, arsivler ve yayina hazirlar. Bélgeyi tanitici fotograflarin
toplanmasini ve arsivlenmesini saglar.

g) Festival ve senlikler diizenler tanitimini yapar.

&) Bolgeyi tanitan fotograf sergileri planlar ve uygular.

h) Turizm ve dogal yasam alanlarinin tanitim i¢in ve akademik amacli kitap, dergi, gazete, brosiir gibi yayinlar
hazirlayarak; yayimlatir.

1) Turizm ve dogal yagam alaninda faaliyet gosteren bilim insanlari ile bir araya gelerek projeler iiretir. Bu kapsamda
akademik ¢aligmalar yaparak, yapilanlara destek verir.

1) Turizm ve dogal yasam alanlarina ve merkezlerine giden yol, rota ve kosullar1 belirleyerek, bu bilgilerin giiniimiiz
teknolojilerine uygun olarak kullanilmasini ve paylagilmasini saglar.

Kiitiiphaneler ve Miizeler Biriminin Gorevleri

MADDE 16- Kiitiiphaneler ve Miizeler Biriminin Gérevleri asagida belirtildigi gibidir.

a) Kiitiiphanelerin ihtiyag¢ ve taleplerini takip eder.

b) Ogrenciler arasinda olusturulan kuliip calismalarini takip eder.

¢) Ogrencilere yonelik gelistirilen zeka ve dikkat oyunlarinin ¢alismalarim yapar, planlar ve takibini saglar.

¢) Ogrencilere yonelik sorumluluk projeleri ¢alismalarinin plan ve takibini yapar,

d) Cocuklar1 kitap okumaya tegvik edecek ¢aligmalar organize eder.

e) Onemli giin ve haftalarla ilgili etkinlik calismalarm planlar ve takibini yapar.

f) Okuma aliskanligini gelistirmek {izere iiyelere 6diing kitap verilmesini tesvik eden ¢alismalar takip eder.
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g) Uye dgrencilerimizin psikolojik durumlarmi takip eder.

&) Cocuklara yonelik akil oyunlari egitimleri diizenler ve 6grencilerin okul problemlerini takip eder.

h) Cocuklara yonelik sosyal sorumluluk projeleri gelistirir ve takibini yapar.

1) Kiitiiphane ve semt kiiltiir evlerinde yapilan faaliyetleri ve bu yerlerin ihtiyaglarini takip eder.

1) Halkin, kiitiiphane ve kiiltiir evlerindeki faaliyetlerden haberdar edilmesini ve 6grenci ve ailelerin bu mekanlari
kullanmalarin saglar.

j) Kartepe Belediyesi idaresinde bulunan miizelere ait eserleri kronolojik gelisme ve yoresel 6zelliklerine gore
inceleyerek degerlendirir, korur ve tanitir.

k) Toplumda sanat sevgisinin gelistirilmesi amaciyla bilgilendirme ¢aligmalar yapar.

1) Miizelere gelen eserleri gelis yillarina gore siniflandirarak kayitlarini tutar, depolanmasini ve halka, uygun yer ve
zamanlarda sunulmasini saglar.

m) Miizelerin i¢ ve dig mekan diizenlenmesini yaptirir ve bilgilendirici levhalari astirir.

n) Miizeleri idari ve teknik denetime hazir bulundurarak ilgili kurumlar ile koordineli ¢aligmalar ytiriitiir.

0) Ulusal ve uluslararasi miizelerle emsal ¢aligmalar yapar.

0) Miizeleri tanitan yayinlar olusturarak, organizasyonlar diizenler.

p) ilgili resmi kurumlar ve akademik birimler ile ortak ¢alisma yapar.

r) Miize ve miize diginda egitici kurslar, konferanslar ve geziler diizenler.

s) Sehrin kiiltiir hayatinin tanitilmasina aidiyet duygusunun yaratilmasina katk: saglar.

s) Miidiirliige bagl tiim miizeler icerisinde teshir edilen veya depolarda saklanan eserlerin saglikli bir sekilde
korunmasini ve bakimlarmin yapilmasini saglar.

Kartepe Proje Uretim ve Koordinasyon Merkezi(KAPUM) Biriminin Gérevleri

MADDE 17-Kartepe Proje Uretim ve Koordinasyon Merkezi(KAPUM) Biriminin Gorevlernsagida belirtildigi
gibidir.

a) Belediye hizmetlerinin daha ekonomik, hizli, verimli ve etkin gergeklestirilmesine yonelik projeler iiretir, lirettirir ve
bu amagla inceleme ve arastirmalar yapar ve/veya yaptirir.

b) Belediyenin kurumsal kapasitesinin artirilmasi i¢in Ar-Ge faaliyetleri gerceklestirir.

¢) Kamu kurum ve kuruluslari, yerel yonetimler, sivil toplum kuruluglari ve tiniversitelerin biinyelerinde bulunan proje
birimleri ile Ar-Ge merkezleri arasinda iletisim, isbirligi ve esgiidiimii saglar.

¢) Belediyenin i¢ ve dis paydaslariyla birlikte proje hazirlar, uygular, izler, degerlendirir ve yayginlastirir.
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d) Yerel potansiyeli harekete gecirecek projeler gerceklestirir, uygular, izler ve degerlendirir.
e) Kent Konseyi sekretarya ¢alismalarini yiiritiir.

UCUNCU BOLUM

Calisma Diizeni

Cahisma Diizeni
MADDE 18 — Miidiirliik i¢i ¢aligma diizeni agagidaki gibi saglanir.
a) Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.
b) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.
¢) Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tevdi eder.
¢) Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalari bir ¢izelgeye
bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri
yapilmaz.
d) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacag bir tutanakla
yeni gorevliye teslim edilir.
e) Midiirliikler aras1 yazismalar Miidiir’iin imzasi ile yiiriitiliir.
f) Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve
diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Bagkaninin veya
yetki verdigi Bagkan Yardimecisinin imzasi ile yiiriitiiliir.
g) Imza karsilig1 alinan veya elektronik ortamda evrak kayit sistemi iizerinden miidiirliige aktarilan evrak veya
dilekge, evrak kayit sistemine kaydi yapildiktan ve numara verildikten sonra tasnif edilerek havalesi i¢in miidiire
sunulur. Miidiir tarafindan ilgilisine havalesi yapilir. Tlgilisi tarafindan, teslim alan evraka yasal siiresi icinde geregi
yapilir.
§) Tim iglemleri ve imzalar1 tamamlanan evrak, evrak kayit sistemi iizerinden numara verildikten sonra ilgili yerlere
gonderilmek tizere zimmet defterine kaydi yapilarak veya elektronik ortamda ilgilisine/ilgili miidiirliiklere teslim edilir.
h) Midiirliikte iiretilen ve miidiirliige gelen tiim evrak ve belgeler islemleri yapilarak Standart Dosya Planina gore
dosyalamasi yapilir. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore birim arsivinde ve kurum
arsivinde muhafaza edilir.
1) Yazigmalarda, Belediye Baskani veya miidiirliigiin bagh bulundugu Baskan Yardimcisinin denetim ve gézetiminde,
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Kartepe Belediye Baskanlig1 imza Yetkileri Yonergesi ve Yazigma Kurallari ile ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore
hareket edilir.
DORDUNCU BOLUM
Yonerge

Yonerge
MADDE 19 —Bu Yonetmelik Hikkiimlerinin ve midiirligiin yiriittiigi gorevlerin ayrintilarina iligskin olarak
yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.

BESINCi BOLUM

Son Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yoénetmelik
MADDE 20 -Bu Yo6netmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, bir dnceki Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiirtirliikkten
kaldirilmugtir.
Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Hususlar
MADDE 21 -Isbu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.
Yiiriirliik
MADDE 22- Bu Yonetmelik hiikiimleri; Kartepe Belediye Meclisi’nin kabulii ve yayimi ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 23- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

Yapilan miizakere neticesinde;

5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanan Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
Gorev ve Calisma Yonetmeliginin dairesinden geldigi sekliyle kabulii Komisyonumuzca oybirligi ile uygun
goriilmekle, is bu Rapor tarafimizca tanzim ve imza altina alinmstir.

Seklindeki Egitim Kiiltiir Genglik ve Spor Komisyonu Raporu goriisiilerek, miizakere edilmistir.

KARAR:
Egitim Kiiltiir Genglik ve Spor Komisyonun"Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin Gérev ve Caligma

Yonetmeligi" ile ilgili 1 sayili raporu Komisyondan geldigi sekliyle oylandi ve oybirligi ile kabuliine karar verildi.
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