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KARAR

Cesitli Isler Komisyonunun "Afet Isleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi" ile ilgili 1 sayil1 raporu
okundu.

KOMIiSYON GORUSU:
Belediye Meclisimizin 07.11.2023 tarih ve 107 say1li karar1 geregi goriisiilerek rapor olusturulmak iizere
komisyonumuza havale edilen Afet Isleri Miidiirliigiiniin 01.11.2023 tarih ve 75307 sayili yazisi incelendi.

Afet Isleri Miidiirliigii
Gorev ve Calisma Yonetmeligi

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Madde 1 - Amacg
Bu yonetmeligin amac1 Afet Isleri Miidiirliigii teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki ve

sorumluluklariyla, ¢calisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerinin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini
saglamaktir.
Madde 2 - Kapsam

Bu yénetmelik Afet Isleri Miidiirliigii’niin; hukuki statiisiinii, gdrev, yetki ve sorumluluklar1 ile ¢alisma usul ve
esaslarini kapsar.
Madde 3 -Dayanaklar

Bu yonetmelik yiiriirliikteki 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 6360 sayili
Kanun, Afet ve Acil Durum Arama ve Kurtarma Birlik Miidiirliikleri Ile Il Afet ve Acil Durum Arama ve Kurtarma
Ekiplerinin Kurulusu, Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik ile Afet ve Acil Durum Y 6netimi
Baskanlig1 Afet ve Acil Durumlara iliskin Hizmet Standartlar1 ve Akreditasyon Esaslarinin Belirlenmesi Hakkinda
Yonetmelik ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmustir.
Madde 4 —-Tamimlar

Bu yonetmelikte gecen;
AFAD: Afet ve Acil Durum Baskanlhigi’ni,
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Afet: Kartepe Ilgesinde ve Tiirkiye capinda meydana gelebilecek, can ve mal kaybina yol agabilecek her tiirlii
deprem, sel, heyelan, yangin, firtina, hortum, ¢1g, yildirim diismesi vb. gibi doga olaylarini ifade eder.

Arama Kurtarma Personeli: afet ve acil durumlarda arama ve kurtarma personeli,

Birim: miidiirliikte arama ve kurtarmaya iliskin gorevleri yerine getirmek i¢in olusturulan idari yapiyz,

Birim Sefi: miidiirlitkte arama ve kurtarmaya iliskin gorevleri yerine getirmek i¢in olusturulan idari yapinin
yoneticisini,

Bakanlik (1): Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ni,

Bakanlik (2);:Icisleri Bakanligi’ni,

Baskanlik: Kartepe Belediye Baskanligi’ni,

Belediye: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde var olan Kartepe Belediyesi’ni,

Gergeklestirme Gorevlisi: Afet Isleri Miidiiriin tanimladig1, harcama talimat1 {izerine isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirmesi ve ddeme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmas1 goérevini yiiriiten kisiyi ifade eder.

Harcama Talimati: Hizmetin gerekgesi ile yapilacak isin konusu, tutari, siiresi, kullanilabilir 6denegi, gerceklestirme
yontemi ve hizmeti gerceklestirecek gorevlinin yazili oldugu belgeyi,

Harcama Yetkilisi: Afet Isleri Miidiiriinii,

INSARAG (Uluslararasi Arama Kurtarma Danigsma Gurubu): BM c¢atisi altinda faaliyet gosteren afet yoneticileri,
devlet memurlari, sivil toplum kuruluglar: (STK’lar) ve USAR uygulayicilarindan olusan bir hiikiimetler arasi insani ag
olup, yetkisi dahilinde Uluslararas1 Afet Zararlarinin Azaltilmasi Stratejisinin (ISDR) uygulanmasina katkida bulunur.

11 Miidiirliigii: Kocaeli Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigii’nii,

Intikal Plan1: Afet ve acil durum haberinin alinmasi, personelin toplanmasi, ara¢ gere¢ ve malzemenin yiiklenmesi ve
gorev yerine yapilacak intikale yonelik, farkli ulagim alternatifleri g6z 6niinde bulundurularak hazirlanan plani,

KAR: Uluslararas1 Cagr, Iletisim ve Enkaz Isaretleme Standartlar1 geregi kullanilmak iizere; Kartepe Belediyesi Afet
Isleri Miidiirliigii Arama Kurtarma Ekibi’ni ifade eder.

Kocaeli AFAD: Kocaeli Afet ve Acil Durum 11 Miidiirliigii’nii,

Miidiirliik: Afet Isleri Miidiirliigii’nii,

Miidiir: Afet Isleri Miidiiriinii,

Olay Bolgesi: Birden fazla olay yerini kapsayan bolgeyi,

Olay Yeri: Arama ve kurtarma faaliyeti gergeklestirilen yeri,
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Sorumluluk Boélgesi: Miidiirliigiin arama ve kurtarma faaliyetlerini desteklemek ve koordine etmekten sorumlu oldugu
alani,

TAMP: (Tiirkiye Afet Miidahale Plan1); Afet ve acil durumlara iligkin miidahale ¢aligmalarinda gorev alacak ¢alisma
gruplar1 ve koordinasyon birimlerine ait rolleri ve sorumluluklari tanimlamak, afet 6ncesi, siras1 ve sonrasindaki

miidahale planlamasinin temel prensiplerini belirlemektir. TAMP, iilkemizde yaganabilecek her tiir ve 6l¢ekte, afet ve

acil durumlara miidahalede gorev alacak bakanlik, kurum ve kuruluslar, 6zel sektér, STK’lar ve gercek kisileri
kapsar. TAMP ile entegre planlama yaklasimi ve modiiler yapisiyla afet sirasindaki operasyon risklerini en aza

indirecek bir sistem kurgulanmugtir.

IKINCi BOLUM

Madde 5 - Kurulus

09.04.2023 tarihli ve 32158 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idari
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina dair yénetmelikte degisiklik yapilmasina dair yénetmelik kapsamanda C-
11 grubu olan belediyemizde zorunlu miidiirliik olarak kurulmas: gereken “Afet Isleri Miidiirliigii” Kartepe Belediye
Meclisi’nin 05.09.2023 tarihli ve 88 numarali karari ile kurulmustur.
Madde 6 — Afet Isleri Miidiirliigii’niin Temel Gorevi

Kartepe ilgemizi ve halkimizi “TAMP (Tirkiye Afet Miidahale Plan1) dogrultusunda Afetlere Hazirlikl1 ve
Dayanikli Kilmak™ adina asagida belirtilen gorevleri yerine getirir;
a) Bakanliklarin yonetmelik, emir ve talimatlar1 ile Kocaeli Valiligi I1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii (AFAD)
tarafindan INSARAG (Uluslararasi Arama Kurtarma Danisma Gurubu) standartlar1 geregince belediye personelinin
egitim, teskilat, techizat, sertifikasyon, entegrasyon ve akreditasyonu yapilarak afet dncesi hazirlik yapmak ve 6nlem
almak, afet esnasinda kurumlar arasi1 etkin ve hizli koordinasyon saglayarak egitimli ve kalifiye personel ile afetle
miicadele, arama kurtarma islemlerini yiiriitmek, kent yanginlarinda ihtiyag halinde Itfaiye teskilatina, orman
yangnlarinda ihtiyag halinde Orman Genel Miidiirliigii teskilatina destek olmak ve Kartepe Belediyesi Sosyal Isler
Miidiirliigii, Isletme Miidiirliigii ve ilgili kurumlar ile koordine ederek afet sonrasi iyilestirme, lojistik, ikmal, iase,
barinma, gida, hijyen gibi insani ihtiyaglarin giderilmesi ve psiko-sosyal destek iglemlerini koordine etmek,
b) Afet isleri Miidiirliigii Arama Kurtarma Ekibi personelinin, egitim tazeleme ve aylik rutin tatbikatlarini yaptirmak,
c) Afet dis1 zamanlarda ilgemizdeki kamu kurumlarina ve personeline, tiim okul 6grenci ve 6gretmenlerine,
mubhtarliklar ile koordinasyon saglayarak ilge halkimiza afet farkindalik ve afetle miicadele egitimleri vermek ve
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tatbikat yaptirmak,
¢) llgemizde veya iilkemizin herhangi bir yerinde gerceklesecek herhangi bir afette Kocaeli Valiligi 11 Afet ve Acil
Durum Midiirligi (Kocaeli AFAD) ile koordineli bir sekilde “Kartepe Belediyesi Arama Kurtarma Ekibi (KAR)”
unvaniyla afetle miicadele ve arama kurtarma faaliyetlerine katilarak ilgemizin ve belediyemizin temsil edilmesi
gorevlerini listlenmek,
d) Afetlere hazirlik i¢in her mahalleden goniillii gruplar: olusturarak egitim vermek, egitimlerini koordine etmek,
orgiitlenmesini ve techizatlanmasini saglamak, belirli araliklarla tatbikatlar yaptirmak ve afet esnasinda afet bolgesinde
ihtiyag¢ halinde goniilli gruplar1 emir komuta ederek profesyonel personel ile birlikte koordineli bir sekilde sevk ve
idaresini saglamak,
e) Diger sivil savunma hizmetlerini icra etmek
Madde 7 - Organizasyon Yapisi
a) Afet Isleri Miidiirliigii; {ist yonetici olarak Belediye Baskanina veya Bagkanmin gorevlendirdigi ve yetki verdigi
Baskan Yardimcisina bagli olarak ¢aligmalarini siirdiiriir.
b) Miidiirligiin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi, ilgili bagkan
yardimcisinin uygun goriisii ve Belediye Baskaninin onay1yla olusur ve yiiriirliige girer.
c¢) Belediye Baskani organizasyon yapisini re’sen degistirmeye yetkilidir.
d) Afet Isleri Miidiirii hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapisi, calistirilacak personelin dagilimi ve yapilacak
islerle ilgili diizenlemeleri ve islemleri mevzuat gergevesinde yapar.
Madde 8 - Personel Yapisi

Miidiirliikte uygun nitelik ve sayida memur, kadrolu is¢i, gegici is¢i, s6zlesmeli personel ve hizmet alimi yoluyla
caligtirilan personel gorev yapar.
Madde 9 — Gorevler Miidiirliik ve Seflikler
(1) Miidiir, Afet Isleri Idari Sefi, Afet Isleri Saha Sefi, Arama Kurtarma Sefi, Memur ve Diger personellerden olusur.
(2) Belediye Baskanliginca, diger miidiirliik personelinden karma arama ve kurtarma ekipleri olusturulabilir. Bu
ekiplerin kurulusu, géreve hazir hale getirilmesi ve gérevlendirilmesi Afet Isleri Miidiirliigiince yiiriitiilir.
Madde 10 — Miidiir, Sefler ve ekiplerinin gorevleri

Midiir, Sefler ve ekiplerinin gorevleri sunlardir:
a) Yurt i¢i ve yurt disinda meydana gelen afet ve acil durumlarda arama ve kurtarma hizmetlerini ytiriitmek.
b) Ulusal yardim ve uluslararasi insani yardim faaliyetlerine katilmak.
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¢) Ilgemiz sinirlarinda bulunan kurum, kurulus ve kisilere yonelik Temel Afet Bilinci Egitimlerini planlamak ve
yapmak.

¢) Sorumluluk bolgesinde planlanan arama ve kurtarma tatbikatlarina katilmak.

d) Gorev verilmesi halinde yurt i¢i ve disinda yapilacak egitim ve tatbikatlara katilmak.

e) Arama, kurtarma ve insani yardim konularinda yapilacak egitimlerin tatbiki boliimlerine imkanlar 6l¢iisiinde
yardimci olmak.

f) Afet ve acil durum hallerinde olay yerine hizl bir sekilde ulasabilmek i¢in haberlesme, toplanma, yiikleme ve intikal
tatbikatlar1 yapmak.

2) Katildiklar1 gorevlere iliskin belge ve rapor hazirlamak.

h) Tiirkiye Afet Miidahale Plani1 kapsaminda hazirlanan yerel diizey arama ve kurtarma ¢alisma grubu planini
hazirlamak ve uygulamak.

1) Stralt amirleri tarafindan gorev alanimna giren konularda verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 11 - Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Kartepe ilgemizi ve halkimizi “TAMP (Tiirkiye Afet Miidahale Plan1) dogrultusunda Afetlere Hazirlikli ve
Dayanikli Kilmak” adina Kocaeli Valiligi i1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii (Kocaeli AFAD) tarafindan
INSARAG(Uluslararas1 Arama Kurtarma Danigsma Gurubu) standartlar1 geregince belediye personelinin egitim,
teskilat, techizat, sertifikasyon, entegrasyon ve akreditasyonu yapilarak afet 6ncesi tehlike avi yoluyla hazirlik
yapmak ve dnlem almak, afet esnasinda kurumlar arasi etkin ve hizli koordinasyon saglayarak egitimli ve kalifiye
personel ile afetle miicadele, arama kurtarma ve afet sonrasi iyilestirme islemlerini yiiriitmek.

b) Kent yanginlarinda ihtiyac halinde itfaiye Teskilatina, Orman Yanginlarinda ihtiya¢ halinde Orman Genel
Miidiirligii Teskilatina destek olmak i¢in Arama Kurtarma Ekibini sevk ve idare etmek

c¢) Afet dis1 zamanlarda ilgemizdeki kamu kurumlarina ve personeline, tiim okul 6grenci ve 6gretmenlerine (sinif
bazinda), muhtarliklar ile koordinasyon saglayarak mahalle bazinda ilge halkimiza afet farkindalik ve afetle miicadele
egitimleri vermek ve tatbikat yaptirmak.

¢) llgemizde veya iilkemizin herhangi bir yerinde gergeklesecek herhangi bir afette Kocaeli Valiligi 11 Afet ve Acil
Durum Midirligi (Kocaeli AFAD) ile koordineli bir sekilde “Kartepe Belediyesi Arama Kurtarma Ekibi’ni (KAR)”
sevk ve idare ederek afetle miicadele ve arama kurtarma faaliyetlerinde ilgemizin ve belediyemizin temsil edilmesi
gorevlerini listlenmek.

d) Afet esnasinda Fen Isleri Miidiirliigii, Temizlik Isleri Miidiirliigii ile afet bolgesinde Arama-Kurtarma ve enkaz
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kaldirma islerine destek verecek olan is makinelerinin planlamasini, sevk ve koordinesini yapmak.

e) Kartepe Belediyesi Sosyal Isler Miidiirliigii ve ilgili kurumlar ile koordine ederek afet sonrasi iyilestirme, lojistik,
ikmal, iase, barinma, gida, hijyen gibi insani ihtiyaclarin giderilmesi ve psiko-sosyal destek islemlerini koordine etmek,

f) Afetlere hazirlik i¢in her mahalleden goniillii gruplar olusturarak egitim vermek, egitimlerini koordine etmek,

orgiitlenmesini ve teghizatlanmasini saglamak, belirli araliklarla tatbikatlar yaptirmak ve afet esnasinda afet bolgesinde
ihtiya¢ halinde goniilli gruplar1 emir komuta ederek profesyonel personel ile birlikte koordineli bir sekilde sevk ve
idaresini saglamak,

g) Diger sivil savunma hizmetlerini icra etmek.

h) Belediye Baskaninin ve/veya yetki verdigi Baskan Yardimecisinin gozetimi ve denetimi altinda, yiiriirliikte olan
mevzuat geregi Miidiirliigiin; sevk ve idaresini, organize edilmesini, kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini, is ve
islemlerin yeniden tanzimine iliskin dahili diizenlemeleri saglamak.

1) Midiirliigiin faaliyet alanlar igerisinden gelen ¢esitli dilek, talep ve sikayetlerini inceleyerek gerekli iyilestirme
calismalarini baslatmak / baslattirmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere geri bildirimde bulunmasini saglamak.

1) Midiirliik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda teknik sartnameleri hazirlamak ya da
hazirlanmasini temin ederek onaylamak.

j) Yiiklenici firmalardan temin edilen iiriin ya da hizmetlerde herhangi bir aksaklik olmas1 durumunda lgili firma ile
goriiserek / goriisiilmesini saglayarak gerekli diizeltici faaliyetlerin gergeklestirilmesini takip ve koordine etmek.

k) Stratejik plana uygun olarak yillik bdliim biit¢esinin ve yatirimin / cari projelerinin belirlenmesini ve
gerceklesmesini saglamak.

1) Miidirliik ile ilgili kurulus i¢i / dig1 denetimlerin gergeklestirilmesine yardimci olmak ve denetim raporuna gore
gerekli diizeltici faaliyet planini hazirlamak.

m) Arama Kurtarma Ekibi personelinin egitim tazeleme ve aylik rutin tatbikatlarini yaptirmak,

n) Sorumlulugu altindaki tiim is ve personeli denetlemek, astlarinin arasinda ve gérevinin gerektirdigi tiim birimlerle
gerekli koordinasyonu kurmak.

0) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giiniin degisen kosullarina gore planlarda esneklik yaratarak,
iglerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi igin gerekli gelismeleri ve yayinlari izlemek.

0) Harcama yetkilisi, hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla
sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirmek ve bunu da Mali Hizmetler
Midiirliigii’ne yazi ile bildirmek.
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p) Harcama Yetkilileri, harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger
mevzuata uygun olmasindan 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan sorumludur.

r) i1gili yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirleme, tagmir islemlerinin
gerceklestirilmesini saglamak.

s) Personelin fazla mesai, 6diil ve 6zliik haklarina iliskin is ve islemleri takip ve kontrol etmek, bagkanlik makamina,
belediye enciimenine ve belediye meclisine resmi yazi ile bildirmek.

s) Kartepe Belediyesi Imar ve Yap1 Kontrol Miidiirliikleri ve ilgili kurumlar ile koordine ederek afet sonras1 Hasar
Tespit Caligmalarini koordine etmek,

Madde 12 - Afet Isleri Idari Sefliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

a) Temsil ettikleri boliimiin ve kendi gérev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve 5393 Sayili
Belediye Kanunu ve yiriirliikteki diger yiriirliikteki mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde miidiire karsi
sorumludur.

b) Midiirliige EBYS tizerinden gelen resmi evraklarm takibi, havalesi ve yazigmalarini koordine etmek,

¢) Belediye Bagkanligi’mizin kurumsal web sitesi {izerinden bildirilen vatandas taleplerinin takip ve sonuglandirilmasi.
¢) Miidiirliik biit¢esinin olusturulmasi.

d) Alim1 veya bakimi yapilacak malzemelerin listesini olusturmak, ihale siireci ve taginir kayit ve kontrol islemlerini
yapmak.

e) Arama ve Kurtarma Personellerinin 6zliik bilgileri, izin is ve islemleri (puantaj ) ve genel, resmi yazigmalarini
yapmak.

f) Evraklar1 Standart Dosya Planlamasinda kullanilan Personel Isleri Klasoriine ve personelin 6zliik klasoriindeki izin
— Rapor dosyasina kaldirmak.

g) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programlarini hazirlamak.

h) AYDES(Afet Yonetim Karar Destek Yonetim Sistemi) sisteminden Toplanma Alanlarinin takibini yapmak ve
yapilan iglemleri kayit altina almak,

1) AFIS (Afet Istasyonu) konteynerlere yapilan islemleri AFAD portal sistemine islemek.

Madde 13 - Afet Isleri Saha Sefliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

a) llgede bulunan vatandaslara yonelik Arama Kurtarma Egitimleri verilmesi veya verilmesinin saglanmasi.

b) AFIS (Afet Istasyonu) konteynerlerin bakim ve takibini yapmak.

c)Toplanma Alanlarinin giincel halinin takibi ve tabelalandirma islerini saglamak.

Bagkan

Av. Muhammet Mustafa KOCAMAN
Kartepe Belediye Baskani

Katip Katip
Niyazi AYDIN Fatma OZTASKIN
Belediye Meclisi Uyesi Belediye Meclisi Uyesi
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¢) Midiirliigiimiiz tarafindan gergeklestirilen tatbikat ve Temel Afet Bilinci Egitimlerini kayit altina alarak AFAD
sistemine giriglerini yapmak.

d) Dalgi¢ personellerinin sayilarinin ¢ogaltilarak giincel tutulmasi, brovelerinin yiikseltilmesi, dalis egitim ve
tekrarlarinin yaptirilmasinin saglanmasi.

e) Dalgi¢ personellerin ekipman ve envanter takibinin yapilmasi, yetersiz ise aliminin yapilmasi, var olan ekipmanin
bakimlarinin yapilmasi.

f) Dalgig personellerin operasyon ve tatbikatlarda gérevlendirilmesi ve yonetilmesinin saglanmasi.

g) Arama Kurtarma Ekibinin gerekli egitim ve sertifikalar1 alinmasi saglanarak AFAD akreditasyon sistemine dahil
olmasmin saglanmast.

h) Ekibin operasyon ve tatbikatlarda gorevlendirilmesi ve takibinin yapilmasi.

1) Personele depo ve Miidiirliik i¢inde gérevlendirme ve zimmetleme yapilmast.

1) Personellere Afet durumu ve gerekli hallerde ndbet ¢izelgesi hazirlanmasi ve iglemesinin saglanmasi.
j) Personele Ekipman kullanimi, halatli istasyon kurma, ¢adir kurma, zodiac bot kullanimi1 vb Arama Kurtarma
faaliyet egitimlerinin verilmesi ya da saglanmast.

k) Miidiirliigiimiize bagvuran kurum veya kuruluslara Temel Afet Bilinci Egitimi, Tahliye ve Yangin Tatbikatlar1
gerceklestirmek.

I Xartepe Belediyesi Imar ve Yap1 Kontrol Miidiirliikleri ve ilgili kurumlar ile koordine ederek afet sonras1 Hasar
Tespit Caligmalarini koordine etmek,

Madde 14 — Arama Kurtarma Sefliginin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

a) Savasta, afetlerde, biiyiik yanginlarda ve dnemli kazalarda; arama, kurtarma, ilkyardim hizmetlerini imkanlar1
Ol¢iisiinde yapmak.

b) Profesyonel Arama ve Kurtarma ekipleri ve diger goniillii ekiplerle koordine saglayip yetkililerce verilecek gorevleri
yapmak.

¢) limize gelen afetzedelere ve siginmacilara yardim gerektiginde yetkililerce (Valilik) gorev verildiginde hizmet
sunmak.

d) Ekiplerde gorev alan goniillii personelin teorik, tatbiki, bilgi ve becerileri ile fiziki kabiliyetlerini artirmak ve goreve
her an hazirlikli bulunmalarini saglamak i¢in hazirlanan egitici programlara (aylik-yillik) katilmak.

e) Istek yapilmasi halinde yurt icinde ve yurt disinda meydana gelecek afetlerde arama, kurtarma ve yardim
faaliyetlerine katilmak.

Bagkan

Av. Muhammet Mustafa KOCAMAN
Kartepe Belediye Baskani

Katip Katip
Niyazi AYDIN Fatma OZTASKIN
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f) Afet hallerinde gorev verildiginde, afet bolgelerine en seri sekilde ulasabilmek i¢in zaman zaman bir program
dahilinde yapilacak haberlesme, toplanma, yiiklenme ve intikal tatbikatlarina katilmak.
2) Belediye Bagkanlig1 ve Valilik tarafindan verilecek benzeri hizmetleri yapmak.
h) Belediye personeline Afetlerle ilgili egitim ve seminerler diizenlemek, bununla ilgili Yillik Egitim Planini yapmak.
Madde 15 -Memurlarinin ve Diger Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Miidiirlik emrinde goérevli tinvanli veya unvansiz Memurlar ve diger personeli, kendilerine verilen gorevleri
kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, Baskanlik genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat ¢er¢evesinde ve {ist amirin emirleri
dogrultusunda ivedi ve eksiksiz olarak yapmakla yiikiimliidiirler.
Madde 16 — Ortak hiikiimler

Miidiir ve Birim Sefleri asagida belirtilen gorevleri yapar:
a) Arama ve kurtarma personelinin beden ve ruh sagliginin korunmasi ve gelistirilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak. b)
Arama ve kurtarma hizmetlerinde kullanilan tasit, ara¢ ve gereclerinin bakimini ve temizligini yaptirarak her an
kullanilabilir halde bulundurulmasini saglamak.
¢) Arama ve kurtarma personelinin saglik birimleri tarafindan belirtilen periyodik asilarinin yapilmasini ve kayitlarinin
tutulmasim saglamak.
¢) Personelin goreve hazirlikli bulunmasi amaciyla bilgi ve becerileri ile fiziki yeterliklerini arttirmak i¢in aylik ve yillik
programlar hazirlatmak ve uygulatmak.
d) Yerel diizey arama ve kurtarma ¢alisma grubu planlarmin hazirlanmasini saglamak.
e) AFAD, Jandarma, Emniyet vb. Kamu Kurum ve Kuruluglari tarafindan diizenlenen toplantilara katilmak.

UCUNCU BOLUM
Madde 17 - Isbirligi ve Koordinasyon
a) Miidiirliik i¢i isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir.
1. Miidiirliik dahilinde galisanlar arasindaki igbirligi ve koordinasyon, miidiir tarafindan saglanir.
2. Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.
3. Miidiir, evraklar geregi igin ilgili personele tevzi eder.
4. Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalart durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar bir ¢izelgeye
bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari1 zorunludur. Devir teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri
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Kartepe Belediye Baskani

Katip Katip
Niyazi AYDIN Fatma OZTASKIN
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yapilmaz.

5. Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi bir tutanakla
yeni gorevliye teslim edilir.

b) Miidiirliikler arasinda isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibi saglanir.

1. Miidiirliikler aras1 yazismalar Miidiir’iin imzasi ile yiiriitiiliir.

¢) Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon asagidaki gibi saglanir.

1. Midiirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslari ve
diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye Bagkaninin veya
yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

2. Miidiirliige havale edilen her tiirlii evrak ve dilekce kayda gegirilip, miidiir tarafindan ilgili birime havale edilir.

3. Havale edilmis evraki veya dilekceyi alan personel, bu evrak veya dilekgeye mevzuata uygun olarak iglem yapar.
Eger evrakta bir eksiklik veya yanlighk varsa miidiiriin bilgisi dahilinde ilgililere bu yanlis diizelttirilir veya eksiklik
tamamlattirilir. Tamamlanamayacak veya diizeltilemeyecek bir yanlislik veya eksiklik s6z konusu oldugunda islem
yapilmaz.

4. Birimler arasinda yazisma, dosyalama, arsivleme gibi konularda standartlagmaya gidilmesi i¢in zaman zaman is akis
semalari ve olgtimlemeler kontrol edilir.

5. Imza karsilig1 alinan veya elektronik ortamda evrak kayit sistemi {izerinden miidiirliige aktarilan evrak veya
dilekge, evrak kayit sistemine kaydi yapildiktan ve numara verildikten sonra tasnif edilerek havalesi i¢in miidiire
sunulur. Miidiir tarafindan ilgilisine havalesi yapilir. Ilgilisi tarafindan, teslim alinan evraka yasal siiresi i¢inde geregi
yapilir.

6. Tiim islemleri ve imzalar1 tamamlanan evrak, evrak kayit sistemi {izerinden numara verildikten sonra ilgili yerlere
gonderilmek lizere zimmet defterine kaydi yapilarak veya elektronik ortamda ilgilisine/ilgili miidiirliiklere teslim edilir.
7. Tiim islemleri yapilarak ilgilisine gonderilen evraklarin miidiirliikte kalan sureti konusuna gore dosyasina konur.
Arsiv mevzuatina uygun olarak belirli siire birim arsivinde saklandiktan sonra kurum arsivine devredilir.

DORDUNCU BOLUM
Madde 18 - Yetki ve Sorumluluk
a) Afet Isleri Miidiirii; yiiriirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan, program ve
prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak
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yapilmasindan yetkili, Belediye Baskan Yardimcisi ve Bagkan’a kars1 sorumludur.

b) Afet Isleri Miidiirliigii’ne bagli birim sorumlular1, kendisine verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak
yapilmasindan yetkili ve miidiire kars1 sorumludur.

c) Afet Isleri Miidiirliigii’ne bagl birim personeli; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen
gorevleri geregi gibi ve siiresi iginde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili birim sorumlusu ve miidiire kars1 sorumludur.

BESINCI BOLUM

Madde 19 - Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki mevzuat hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlari
uygulanir.
Madde 20 - Yiiriirliik

Bu yonetmelik Kartepe Belediye Meclisi’nin kabulii ile yayimi tarihinde itibaren yiiriirliige girer.
Madde 21 - Yiiriitme

Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Baskani tarafindan yiirtitiiliir.

Yapilan miizakere neticesinde;

5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanan Afet Isleri Miidiirliigii Gorev ve
Caligma Y onetmeliginin dairesinden geldigi sekliyle kabulii Komisyonumuzca oybirligi ile uygun goriilmekle, is bu
Rapor tarafimizca tanzim ve imza altina alinmaistir.

Seklindeki imar Komisyonu Raporu goriisiilerek, miizakere edilmistir.

KARAR:

Afet Isleri Miidiirliigiiniin “Gérev ve Calisma Yonetmeligi” ile ilgili Cesitli Isler Komisyonunun 1 sayil1 Raporu
Komisyondan geldigi sekliyle oylandi ve oybirligi ile kabuliine karar verildi.
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